
Welcome to Singapore University of Social Sciences
e-Application Guide 欢迎使用新加坡社科大学电子申请指引

阅读并理解重要说明后，请勾选此框。

选择“New Application” 提交新的
申请，或“View/Edit Application”
查看/编辑已有申请，然后单击“Next”
继续。

*如在申请过程中遇到任何问题，
请发送电子邮件至

• 硕士学位:
gs_admissions@suss.edu.sg 
寻求帮助。

• 非全日制本科: 
admissions@suss.edu.sg 
寻求帮助。

mailto:gs_admissions@suss.edu.sg
mailto:admissions@suss.edu.sg


Step 1第一步 – Programme Selection选择学位项目

如果您想返回上一页，请点击顶部
页面横幅。请不要点击浏览器的“
后退”按钮。

例如：
Programme Intake 入学日期：
例如：“2024/07”为2024年7月入学，“2025/01”
为2025年1月入学

Programme Type 项目类型：
请选择“Master”硕士

Discipline 学科类型：
请选择“Management (Chinese) - G”

Programme 课程选择：
如果您是新加坡公民、永久居民、工作准证或其他
长期准证持有者，请选择“Master of Science in 
Management 管理学硕士学位（MSMGT）”；

如果您是国际学生，请选择“Master of Science in 
Management 管理学硕士学位（MSMGT – A )”。

您只能选择一个学位项目

点击“Next”进入下一页。



Step 2 第二步– Personal Details个人信息

NRIC/FIN/Passport No 身份证件号码：
请填写以下之一：
- NRIC: 新加坡公民/永久居民身份证号码；
- FIN: 其他准证（就业准证/工作准证/学生准证
/长期居留准证）号码；
- Passport No: 护照号码 （国际学生）。

Date of Birth 生日：格式为DD/MM/YYYY, 
例如：“1995年7月31日”为 “31/07/1995”。

Residency Status 居住状态：国际学生请选
择“Others”。

Nationality 国籍：请选择正确国籍，
例如中国籍为“Chinese”。

Type of Pass 准证类型：请选择正确准证类
型；国际学生请填写“International Student”

Pass Expiry Date 准证到期日: 请填写正确日
期，国际学生无需填写。

Full Name as in NRIC/FIN/Passport 身份证
件上的全名:
请填写拼音全名，例如“刘欣慧”拼音全名为
“LIU XINHUI”，姓和名之间有空格。

Salutation 称呼：男士请选择“MR”, 女士
请选择“MS”。

Surname/Family Name 姓氏：姓氏拼音，例如“刘欣慧”姓氏拼音为“LIU”。

Given Name 名字：名字拼音，例如“刘欣慧”名字拼音为“XINHUI”。

Race 种族：请选择正确种族，“CHINESE”华人族裔，“MALAY”马来族裔，
“INDIAN”印度族裔，“EURASIAN”欧亚裔，“OTHERS”其他族裔。

Gender 性别：“MALE”男性，“FEMALE”女性。

Marital Status 婚姻状况：“MARRIED”已婚，“SINGLE”单身。

National Service （NS）Details 国民服役细节 : 国际学生不用填写 。



Step 2第二步 – Personal Details个人信息（续）

单击“Next”
进入下一页。

*填写并验证您的个人详细信息。请确保提供正确电子邮件地址
/邮箱，因为我们将通过您的电子邮件地址/邮箱与您联系。

Home/Correspondence Address 家庭/通信地址

Country 国家：从下拉列表中选取国家，
例如“China”。

Postal Code 邮政编码：输入邮政编码，
例如“535000”。

Address Line 1地址栏1：填入具体地址，如街道
名称和号码，“7 Xinxing Road”。

Address line 2-3 地址栏2和3：可选项，填入地址
栏1以外的信息。

City/State 城市/州（省）名称：例如“Guilin / 
Guangxi”。

Contact Details 具体的联系方式

Email address 电子邮件地址:
请填写用来联系的电子邮件地址，用来发送和接受
所有有关申请的信息，例如
“liuxinhui@1111.com.cn”。

Mobile Number 移动电话号码：如果是非新加坡号
码，请填写国家号和手机号，无任何标点符号，例
如填入“86182231479652”，其中“86”为国家
号，“182231479652”为移动电话号码。

Home Telephone No 家庭电话：可选项，请填写
家庭电话，例如“867772828225”，其中“86”
为国家号，“777”为地区号，“2828225”为电话
号码。

单击“Save & Exit”保存已输入的

详细信息并退出电子申请。您可
以在申请期内再次登录以继续您
的申请。



Step 3 第三步– Employment Details就业信息

Country国家： 就业地国家。

Postal code邮政编码：就业地邮政编码。

Address Line 1-3：就业地具体地址，填写街道名称和号码。

City/State 城市/州省：就业地城市名称，州（省）名称。

Office Contact No 办公室联络号码: “General”拨叫总号；“Ext”分机号；
“DID”直拨号码。例如（86）777-2828225，可填为867772828225。

如需添加之前就业记录，请点击“Past Employment Record”右边的
按钮。

Present Employment Status目前就业状况：
“Employed” 企业雇用；“Self-employed” 自
雇；“Freelance” 自由职业；“Unemployed” 
无业；“Home-maker” 家庭主妇；“Retired” 
退休；“Internship” 实习；“Attachment”借调。

Company Name 公司名称：公司的英文名称，
例如：“Xinhua Trading Pte Ltd”。

Current Designation 目前职务：目前职务的英
文名称，例如常用的“Manager”（经理），
“Director”（主管），“President”（总裁）
等。

Job Function 工作职能：请从列表中选择相应的
工作职能，例如“Engineering”（工程），
“Finance and Accounting”（财务和会计），
“General Management”（一般管理），
“Human Resource Management/Development”
（人力资源），“Marketing and Sales”（市场
营销和销售），“Manufacturing / Production”
（生产），“Research and Development”（研
发）。

Commencement date of service at this 
company 在现任雇主开始工作的时间：格式为
MM/YYYY，例如“2013年2月”为“02/2013”。

Employment Type 就业种类: “Full-time”为全
职，“Part-time”为兼职。



Step 3 第三步– Employment Details职业信息（续）

点击添加之前就业记录按钮之后，系统出现
弹窗，请按要求将信息填写完整。

信息填写完整之后，按“Add”添加记录。

添加的就业记录会显示在“Past 
Employment Record”中。

单击“Next”进入下一页。



Step 4第四步 – Education Details 教育信息

Taken at SIM/SIM-OUC/UniSIM/SUSS? 申请者是否从SIM/SIM-
OUC/UniSIM/SUSS获得证书：“Yes”是，“No”否。

Qualification Attained Via 获得证书途径：“On campus”在校学习，
“External Degree Programme/Distance Learning”校外机构办学/远程
学习。

在弹出的窗口中填写教育信息

Country国家：请选择正确的授予教育证书的国
家 。

Institution Type 机构类型：“University”大
学，“Other Instituion”其他机构。

Awarding Institution 授予教育证书的机构：从
下拉列表中选取，或者选择“Others”，并在空
格中填写机构的英文名称，例如“Guangxi 
University”。

Qualification Type 教育证书类别：请从下拉列
表中选择，或者选择“Others”，并在空格中填
写证书的英文名称，例如“Bachelor Degree”
本科学位，“Diploma”大专文凭。

Period of Study 学习时间：“From”从某个时
间“To”至 某个时间。时间格式为 MM/YYYY，
例如“2013年2月”为“02/2013”。

Mode of Study 学习模式: “Full-time”全职，
“Part-time”兼职。

请按“+”点击添加教育证书。



阅读并确
认声明说
明。

Step 5第五步 – Declaration声明

申请者如无健康、精神、学习障碍
方面的问题，请选择“NO”。

申请者如无法律纠纷、学术违规
方面的问题，请选择“NO”。

打勾“I acknowledge……”并点击“Next”进入下一页。



Step 6第六步 – Documents Upload & Important 
Instructions 提交文件及重要指示

Instructions 对于需要提交的文件的指示

1. NRIC or Residency Proof 身份证件：例如护
照。

2. Certificate and detailed transcript for all 
educational qualifications 文凭、学位证书和

成绩单：例如证书扫描件和学信网认证书
（或认证过的复印件/翻译件）。

3. English Language Proficiency Requirement 英
语语言能力要求：不适用于中文项目。

4. Recent passport-size colour photograph 近期
彩色护照照片：JPEG格式，400像素(宽） x 
514像素（高） 。

在线申请期间未上传的文件必须在
提交申请后 7 天内把文件通过电子邮件附件发送
到 gs_admissions@suss.edu.sg (硕士学位) 或
admissions@suss.edu.sg （非全日制本科）
寻求帮助。

不完整的申请（即未提交文件和/或申请费）将

不予处理。

mailto:gs_admissions@suss.edu.sg
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Step 6第六步–Documents Upload & Important 
Instructions提交文件及重要指示（续）

如果上传成功，您的照片和文件名将出现在页面上。

Residency Proof 身份证件：
例如护照。

Employment Proof 就业证明材
料：例如公司出具的证明信。

Resume/CV：中文个人简历。

Transcript Document 成绩单：

例如学信网成绩单证书、认证
过的成绩单复印件/翻译件。

Certificate Document 证书文件：

例如证书扫描件和学信网认证
书（或认证过的复印件/翻译件） 

“File Selection”从电脑中选择文件；
“Upload” 上传文件；
“Remove” 删除已上传文件。



Summary of Application申请总结

请仔细检查所填信息的准确性。
如有错误，请回到相应的页面修改。

使用信用卡或 eNets 进行

申请费用的在线支付。



Successful Payment Acknowledgement
付费成功收据

打印提交的申请和收据

确保电子邮件地址准确。



Important information on notification of application status有关申请状态通知的重要信息：

 For January intake, the notification will be by end November and for July intake, the notification will be by end May. 
You will receive notification of your application status via email. 对于 1 月入学的申请，通知将于 11 月底前发出；
对于 7 月入学的申请，通知将于 5 月底前发出。 您将通过电子邮件收到有关您的申请状态的通知。

 If successful, you will be invited to participate in the online Acceptance of Offer (AOO). The deadlines for AOO are 15 
December and 15 June for the January and July intakes respectively. To be enrolled as a student, you will need to pay 
the course fee by the stipulated deadline. 如果申请成功，您将被邀请参加在线接受录取通知书 (AOO)。 一月和
七月入学的 AOO 截止日期分别为 12 月 15 日和 6 月 15 日。 要注册为学生，您需要在规定的截止日期前支付
课程费用。

 In the event of overwhelming demand and limited vacancy, priority will be given to eligible applicants who applied 
early. 如果申请量过大且空缺有限，我们将优先考虑较早提交申请的合格申请人。

 As we will be communicating with you via email or phone, please inform us of any changes to your contact details by 
emailing:

For Graduate Programmes: gs_admissions@suss.edu.sg 

For Part-time Undergraduate & Law Programmes: admissions@suss.edu.sg  

 Kindly indicate your name and the programme you have applied for in your email. This will help us to update your 
information promptly. 

 由于我们将通过电子邮件/手机与您联系，如果您的联系方式有变更，请发送电子邮件至

硕士学位: gs_admissions@suss.edu.sg 寻求帮助。

非全日制本科: admissions@suss.edu.sg寻求帮助。

 请在给我们的电子邮件中注明您的姓名和申请的项目,以便我们及时更新您的信息。

Thank you for applying to Singapore University of Social Sciences. 感谢您申请新加坡社科大学。
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